UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THACH HA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Chl tieu néi by, thue hién ché do tw chi, tw chju trach nhiém
vé kinh phi quan Iy hanh chinhva quén ly, sir dung tai sian cong
dbi véi Cor quan Chinh quyén huyén.

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 550 /OD-UBND ngay 19 thdng 01 ndm
2022 ciia Co quan Chinh quyén huyén Thach Ha)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh vé ché dd chi tiéu trong ndi bo co quan HDND-UBND huyén
cho cac khoan chi thanh’ toan cho qé nhén, chi su nghiép chuyén moén cia céc
phong ban truc thudc. Doi véi cic to chiie, ca nhan c¢d sir dung ngan sach tai co
quan HDND-UBND huyén.

2. Quy ché chi tiéu ngi by khong diéu chinh déi véi vide sir dung ngudn
kinh phi ngan sach Nha nudc giao khéng thuc hién ché do tu chu va kinh phi
th‘l,rc hién c4c nhiém vu khéng thudong xuyén khac cia Co quan UBND huyén,
gom:

2.1. Chi mua sim, chi stra chita 16n tai san cé dinh.

2.2. Chi thuc hién c4c nhiém vu c6 tinh chat dot xudt duoc clp c6 thim
quyén giao.

2.3. Kinh phi thyuc hién céc chuong trinh muc tiéu qudc gia.

2.4. Kinh phi thyc hi¢n tinh giam bién ché (néu c6).

2.5. Kinh phi dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc Nha nude.

2.6. Kinh phi nghién ctru khoa hoc.

2.7. Kinh phi dau tu xiy dung co ban theo du 4n duoc cép c6 thim quyén
phé duyét.

2.8. Kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khong thudng xuyén khac.

Viéc phan bo, quan ly, str dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 2. Poi twgng ap dung:

1.T4t ca can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao déng c6 quy luong thude
co quan UBND huyén.



2. Quy ché chi tiéu n6i bo ctia Co quan Chinh quyén huyén quy dinh viée
quan ly, sir dung, thanh quyét toan nguén kinh phi quan ly hanh chinh duoc
phan bb hang nim cua céc don vi gdm Vin phong HDND, Vin phong UBND
va céc phong, ban va toan thé can b, céng chic, vién chirc va nguoi lao dong
thuoc Co quan UBND huyén.

Diéu 3. Muc dich xiy dung quy ché.

1. Pam bao tinh chu dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cho Thu
truéng co quan, cac phong, ban va toan thé can bd, cong chic, vién chic va
nguo1 lao dong thuoc Co quan UBND huyén.

2. Tao diéu kién cho céc cén bo trong co quan hoan thanh tdt nhiém vu;

3. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing trong viéc sur dung
tién va tai san tir ngan sach nha nuée.

4. Khuyén khich cac don vi tiét kiém chi quéan Iy hanh chinh dé cai thién
diéu kién 1am viéc va nang cao thu nhap cho can b, cong chuc, vién chirc va
nguoi lao dong thudéc Co quan UBND huyén.

5. Pam bao céng khai tai chinh, minh bach, cong bing trong sit dung
ngan sach;

6. La can clr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan,
dudi su kiém soat cua Kho bac nha nuée, co quan Tai chinh va cac co quan
Thanh tra, kiém toan Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 4. Nguyén tic quy ché.

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Céac ndi dung, murc chi cia Quy ché khéng vuot qua tiéu chuan, ché do
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, can b, cong chirc, vién
chire va ngudi lao déng Co quan UBND huyén phai tuan thii ché d6 chimg tir ké
toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

4. Kinh phi phai str dung ding muc dich, ding ché d6 tai chinh hién hanh
pht hop véi tinh hinh hoat dong ctia cac t6 chirc thu huéng Ngan sach qua
UBND huyén.

Piéu 5. Cin ctr xay dung Quy ché:

1. Hé théng tiéu chuan dinh mc chi va ché do quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cua Nha nuéec.

2. Chtic ning, nhiém vy, t6 chitc by méy va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén duoc giao cia don vi.

3.Can cir bién ché duoc giao va dinh muc phén bd ngan sach va du toan
chi ngéan sach hang nam dugc giao;



4. Can ctr tinh hinh sir dung kinh phi va tai san cac nam; Nghi quyét hoi
nghi can bg cong chire, vién chuce va chuong trinh cong tac cua don vi.
Chuwong I1

CHI TIEU NQI BQ, THU'C HIEN CHE PO TU CHU,
TU CHIU TRACH NHIEM VE KINH PHI QUAN LY HANH CHINH

. Muc I
Nguon kinh phi va cac ndi dung chi thye hién
che do tu chu, tu chiu trach nhiém

Piéu 6. Ngudn kinh phi dé thue hién ché d6 tu chi.

1. Ngudn ngan sich nha nudc cip;

2. Ngudn kinh phi hop phéap khéc (néu co).

Piéu 7. Noi dung chi quan Iy hanh chinh thye hién ché d$ tw chi.

1. Céac khoan chi thanh toan cho c4 nhan bao gbém: Tién luong, tién cong,
phu cép luong, cic khoan déng gép theo lwong (BHXH, BHYT, BHTN,
KPCPD), khen thudng, phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan cho ca nhan khéc
theo quy dinh cua nha nudc.

2.Chi thudng xuyén bao gom:

2.1. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong, nhién liéu....)

2.2. Chi vat tu van phong (Van phong pham, cong cu dung cu, vat dung
v§ sinh....)

2.3. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (Pién thoai, tem, thu, sach, bao,
tap chi ...)

2.4. Chi hoéi nghi (Ma két, tai liéu, hoi truong, chi bu tién an...)

2.5. Chi cong tac phi (hanh trinh khoan, di cong téc ...)

2.6. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac)

2.7. Chi tiép khach

2.8. Chi stra chita thuong xuyén tai san c¢b dinh (sira chita nhé 6 6, trang
thiét bi ky thuat chuyén dung, thiét bi tin hoc, may pho t6, may fax, diéu hoa,
thiét bi dién, nude...)

2.9. Chi nghiép vu chuyén mén (Vat tu phuc vu nhiém vu chuyén mon,
phién dich, bién dich tai liéu, xay dung van ban quy pham phap luat...)

2.10. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (Chi phi, cac loai bao
hiém, tham héi, hiéu hi, chirc mimg ...)

B



Picu 8. Noi dung chi quan Iy hanh chinh khéng thue hién ché d tw
chi.

1.Chi stra chira 16n, mua sim tai san cb dinh.

2.Chi thuc hién cac nhiém vu dot xudt khong duoc giao du toan kinh phi
thuc hién ché d6 tu chu.

3. Kinh phi thuc hién cac ndi dung khong thuong xuyén khac.

Dicu 9. Nguyén tic, trinh tw thi tuc thanh toan, tam trng:

- Kinh phi chi thuong xuyén cua tai Van phong HDND-UBND huyén do
Vian phong HDND-UBND huyén quén ly, Chu tai khoan 1a Chanh Vian phong
HDPND-UBND huyén. Nguoi duge ty quyén duoc ky chimg tir, khi chu tai
khoan di ving phai c¢6 van ban Uy quyén. Ngudn kinh phi su nghiép cac phong
truée khi cAp phat, thanh toén phai duoc trudng phong chuyén moén hoac phé
truéng phong néu dugc truéng phong thdng nhit d& nghi va Chu tich hoic phod
chii tich phu trach khéi phé duyét du toan, ndi dung cong viéc.

- Pau nam khi thuc hién nhiém vu chuyén mén cin ctr dé xuét cu thé cua
céc phong ban dé cho tam tmg kinh phi chu dong trién khai cong viéc theo ké
hoach va du phong chi cho nhiém vu d6t xuit. Sau khi thanh toan xong phan
kinh phi da tam Ung dot truée thi Van phong méi xem xét cho tam Umg kinh phi
tiép theo. Khi thuc hién nhiém vu dot xut phat sinh ngoai du toén thi 14p du tru
trinh Chu tich UBND, Phé chu tich UBND phu trach khdi duyét va thong bao
truéc cho Vin phong dé giai quyét kip thoi dé thuc hién. Sau khi hoan thanh
cdng viéc cac don vi hoan thanh thi tuc hd so thanh toan giri vé phong ké toan,
Vién phong HDND-UBND huyén cé trach nhiém thanh toén trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd so, chung tir hop lé.

- Nguyén tic thanh toan: Ngudi dé nghi thanh toan phai tap hop day du
cac chimg tir gbc phét sinh theo qui dinh ctia Bd Tai chinh, bao gdbm héa don tai
chinh, phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di dudng...va cac gidy to
lién quan khac nhu: Quyét dinh, cong van moi, gidy gi6i thiéu;gidy nhén tién,
giéy dé nghi mua sam, du trd mua hang, bdo gid; du tru tam Gng; bang bdo gia,
hop dong, thanh 1y hop ddng, gidy giao nhan tai san ....;

Muc II
Mirc chi, phwong thire chi va quy trinh thue hién
Diéu 10. Chi thanh toan c4 nhén:

10.1. Tién luong, tién cong, phu cap va cac khoan dong gop theo luong:
duoc thuc hién theo ché do hién hanh cta nha nudc. Thoi gian chi tra duogc thuc
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hién tir ngay 15 dén 20 hang thang va dugc thanh toan bing chuyén khoan véo
tai khoan ca nhan.

10.2. Luong lam viéc vao ban dém, thém gid, ngdy nghi:

Thuc hién theo B¢ luat s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ctia Quéc Hbi
vé B Luit Lao dong tai Didu 98, Piéu 106, Didu 107 hudng din thuc hién ché
d6 trd luong viéc vao ban dém, lam thém gid ddi véi cén bd, cong chuc, vién
churc;.

Thu tuc thanh todn gdm: Vin ban phan cong, diéu dong cuia Chu tich, pho
chu tich, Thudng truc HDND; Gidy dé nghi thanh toan; Bang chidm céng; gidy
béo lam thém gid; hop dong va thanh Iy hop ddng giao khoan cdng viéc;....va
cac chimg tir theo quy dinh hién hanh.

10.3.Chi tién nghi phép hang nim:

Thuc hién theo Théong tu s 141/2011/TT-BTC ctia Bé Tai chinh ngay
20/10/2011 va Théng tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bd Tai chinh.
Déi v6i cac ¢4 nhan hudng luong ngan sach qua don vi nao thi don vi dé thuc
hién chi tra ché d nghi phép. Néu ngudi 1am viée ¢é du thoi gian 1am viée 12
thang thi duoc giai quyét nghi phép 12 ngay, khong ké ngay di duong (thoi gian
di duong dugc quy dinh tai Nghi dinh 195/ND-CP); ngoai ra con dugc huéng
ngay nghi hang ndm téng thém theo thoi gian thdm nién lam viéc theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 11. Chi thanh toan dich vu cong:

11.1. Dién thip séng, nuéc sinh hoat, vé sinh méi trudong: Van phong
thanh toan theo thuc té sir dung can ct chi s cong to va don gia quy dinh coa
nha nuée. Truéng cic phong cé trach nhiém nhic nhd can bd cong chire sir dung
tiét kiém céc thiét bi dién. Diéu hoa chi sir dung trong mua he, khong bat diéu
hoa trudc 9h30p sang va tit didu hoa sau 15h30p. Trudng cac phong ban phai
chiu trach nhiém truéc UBND huyén trong viéc st dung dién lang phi va khong
tuan thu quy dinh trén.

11.2. Chi phi nhién liéu: Van phong HDND-UBND huyén thuc hién chi
trd kinh phi theo dinh muec tiéu hao nhién liéu quy dinh nhu sau:

Xe 6 t6 38A-3356: Dau: 15 1it/100 km
Xe 6 t6 38A-2456: Dau: 22 1it/100 km
Xe 0 t0 38A- 0306: Xang: 17 1it/100km
Dinh mirc thay diu nhét clia cac xe cong vu: Dau nhét: 6 1it/3000 km




Ngay 30 hang thang, lanh dao Vian phong két hop véi lai xe ghi chi sb
cong to mét dé dbi chiéu véi nhat trinh xe va quyét toan theo sb km thuc hién
ma 1anh dao UBND d4 ky x4c nhan cho timg chuyén di déi chiéu véi phiéu cép
phat nhién liéu trong thang dé cé co sé thanh toan nhién liéu cho don Vi cung
cap.

11.3. Chi phi rra xe, bom 16p, nuéc udng, sita chita nhé... mirc khoan
600.000 d/xe/ thang. V¢é cau, dudng: 14i xe khi thanh toan phai tap hop diy du va
dung véi nhat trinh xe va dugc thanh toan theo thuc té.

Diéu 12. Chi viin phong pham

12.1. Chi vin phong pham sir dung chung cho nhiém vu chuyén mén cta
cac don vi: thuc hién theo hinh thirc khoan cho timg don vi.

- Danh muc van phong pham khoan bao gbm: Gidy in, gidy nén; may dap
ghim, may duc 15; s6 cong van di, dén; c@p luu trir tai liéu; thé nhé (USB),...
phuc vu nhiém vu chuyén mén chung ctia céc phong.

- Mitrc chi khoan: Céc phong Nong nghiép & PTNT, Tai nguyén va MT,
Kinh té - Ha tAng, Tai chinh - Ké hoach, Lao dong- B&XH, Thanh tra: 800.000
dong/phong/thang

- Cdc phong: Vin hoéa - Théng tin, Y té, Noi vu, Tu phap: 700.000
dong/phong/thang

- Phuorng thie chi tra: Ké toan Vin phong thuc hién thanh toan bing tién
mit truc tiép cho cac don vi 01 14n vao dau hodc cubi quy. Thu truéng don vi
chiu trdch nhiém phan b dbi véi timg b phén cta phong, ban dam bao hop 1y,
phu hgp véi nhiém vu duoc giao.

12.2. Chi vin phong pham dung chung cho Van phong, cic phong lanh
dao thudc du todn Co quan UBND huyén (do Vin phong HDND-UBND huyén
thuc hién):

- Van phong phiam bao gom Muc may photOCOpy, muc may fax,
photocopy, gidy mdy fax... dugc cap phat theo thuc té sir dung.

- Phuong thirc thuc hién: Thyc hién theo thuc té phat sinh hang thang
nhung khong vuot qua 5.000.000 d/ thang.

12.3. Truong hop tai don vi c6 phat sinh hdi nghi, hdi thao hoidc ban hanh
cac van ban do don vi chu tri ¢6 s6 luong tai liéu can in 4n 16n va duoc bd tri

kinh phi riéng, don vi chu tri héi nghi, hoi thao hodc chu tri soan thao vin ban ¢6
thé thuc hién theo hinh thirc thué dich vu in 4n.

Diéu 13. Chi sira chira thuo‘ng xuyén thiét bj may tinh, may in, may
pho t6, may diéu hoa, trang thiét bi chuyén mén, mua sim tai san ¢ dinh:

6




13.1. Van phong: Thuc hién thanh toan theo nhu cau thuc té phat sinh tai
Van phong, tai phong cac lanh dao HDND-UBND huyén.

132; Cae phong, ban, don vi: Khi ¢6 nhu ciu stra chita may méc thiét bi
phuc vu cho nhu céu céng tac chuyén moén, Cac phong guri to trinh, phiéu bdo
hong vé Vin phong HDND-UBND, trén co s& kiém tra clia can bd Vin phong
dam bao viéc hu hong may méc, thiét bi do tinh khach quan, Van phong thuc
hién viéc sira chira, chi tra céc chi phi sira chira thuong xuyén cidc may moc thiét
bi phuc vu chuyén mén.

Piéu 14. Chi mua sim cic vat dung vé sinh, d6 dung ré tién sir dung
ve sinh chung hang ngay tai co’ quan: do Van phong HDND-UBND thuc hién
cip phat theo thuc té dam bao tiét kiém, hop ly. Vén phong khéng thuc hién chi
tra d6i voi nhiing don vi ¢6 kinh phi hoat dong su nghiép riéng.

Piéu 15. Chi pho t6, in 4n tai liéu:

- Vin phong thyuc hién viéc chi tra tién gidy photocopy, muc photocopy,
in 4n cac tai liéu cho Vin phong, cho lanh dao HDND - UBND huyen cac tai
liéu cia UBND huyén. Vin phong khong thuc hién viée chi tra tién photocopy,
muyc pho 6... cho céc tai liéu cdc Du an, céc ban, don vi hoach toan doc lap co
ngudn kinh phi hoat dong riéng. Céc phong ban, don vi dugc hoach toan ngudn
kinh phi qua tai khoan Vian phong khi thuc hién ché d6 hoi nghi sé& thanh toan
tién tai liéu bing ngudn su nghiép cac phong ban.

- Hb so thanh toén tién photoc0py tal liéu gdm: Hang ngay can bd phu
trach viéc photocopy tai liéu, hd so mé& sb quan ly, theo ddi s luong glay
photocopy, in an cta ciac don vi cé ky xac nhan kem theo ciia nguoi dén
photocopy. Cudi thang 14p bang tong hop s6 luong, s tién cua timg phong ban
co trudng phong ky x4c nhan dé hoan chinh hé 50 thu tuc, ching tir hop 1€ gt
vé phong ké toan dé thanh toan tién gidy phd td, gidy in.

Piéu 16. Chi phi théng tin, tuyén truyén, lién lac:

16.1. Cudc phi buu chinh, tem thu: Cubi thang cin cir béo cude phat sinh
gitra b phan van thu véi nha cung cép thuc hién thanh toan theo thuc té st dung
tai Van phong HDND-UBND sau khi ¢6 ddy dt hoa don chimg tir thanh toan.

16.2. Chi phi dién thoai:

- M4y dién thoai c¢6 dinh tai co quan: Thyuc hién theo Quyét dinh sb
17/VBHN- BTC ngay 04/3/2014 ctia B6 Tai chinh. Péi véi may dién thoai ¢
dinh cac phong, ban hoach toan qua tai khoan Vin phong HDND-UBND thanh
toan theo thuc té sir dung va khong qué 100.000 d/may/thang. Cac phong ban, cé
nhén sir dung cude phi qua mitc quy dinh thi chiu trach nhiém thanh toan chi phi



vuot muc khoan trén. Van phong khéng thuc hién viéc chi tra cho don vi hoach
todn doc lap c6 nguon kinh phi hoat dong riéng.

- Khoan mure chi phi sir dung dién thoai di dong phuc vu cong tac nhu
sau: + Chu tich UBND huyén: 250.000 d/ thang

+ Pho chu tich HDND, UBND huyén: 200.000 d/thang

* Phuong thirc chi trd: Can cir vao tiéu chuin va dbi tuong duoc
trang bi, Van phong thuc hién chi tra 01 lan bang tién mit hodc bang chuyén
khoan cho ca nhan theo timg quy hodc nam tai chinh.

16.3. Chi phi internet, MyTV: Vin phong thanh toan theo thuc té phat
sinh cua thué bao géi. Cac phong khai thac, st dung théng tin ding muc dich,
nghiém cdm sir dung internet dé choi game online.

16.4. Chi phi bao chi, tap chi, 4n phém: Can cur vao danh muc béo chi, tap
chi, 4n pham dé nghi cung cép clia lanh dao va cac phong, Vin phong HDND-
UBND huyén ra soét cac danh muc béo chi, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu
chuyén mén cia co quan téng hop, bdo cdo UBND huyén xem xét phé duyét
lam can ctr ddt mua bao chi theo quy dinh cua phap luat. Trén co s& do Vin
phong sé& thuc hién thanh toan theo sé luong, don gia bdo chi dit mua dua trén
ching tir hdéa don cua don vi cung tng dich vu.

Piéu 17. Ché d6 chi hdi hop, hdi thio, hdi nghi, tap huin:

Thanh phan tham du cac cudc héi thao, hoi nghi, tap huén khéng thudc
dién hudng luong tir ngan sach: Thuc hién theo Nghi quyét sé 70/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi Hoi nghi, cac vin ban sira doi, bé sung (néu c6). Cu thé nhu sau: Chi
hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong hudng luong tir NSNN, doanh
nghiép, don vi su nghiép cong lap duoc td chuc tai huyén, mic chi:150.000
déng/ngay/ngudi.

- Tién nuéc udng, giai khat gitra gidr mire chi: 20.000 d6ng/01 budi/ dai
biéu. Chi bdi dudng giang vién, bdo cdo vién thuc hién theo Nghi quyét sb
130/2018/NQ-HDND ngay 13/12/2018 ctia HDND tinh vé viéc quy dinh mirc
chi dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chirc.

- Trong trudng hop don vi khéng té chire chi tién nudc cho dai biéu du
hop ma t6 chirc ndu nuée tap trung thi muc chi tién nuéc tdi da 500.000 &/ cude
hop.

- Tién cit ma két khong qua 500.000 d/ndi dung.



- Tién thué hoi truong, loa may( truong hop don vi khong té chire hdi hop
tai tru s6 UBND huyén), tién photocopy tai liéu hoi hop, in an, phién dich....
thuc hién theo thyc té phét sinh nhung dam bao tinh hop 1y, hidu qua, tiét kiém.

- Chi céc cudc hdi nghi, héi thao qudc té 4p dung theo Quyét dinh sb
3352/Qb-UBND ngay 18/11/2010 cia UBND tinh.

Diéu 18. Ché d§ cong tac phi:

18.1 Chi hanh trinh khodn:Déi tugng 14 can bd cdng chire, vién chirc phai
thudng xuyén di cong téc luu dong trén 10 ngay/thang, thi truéng co quan quyét
dinh muc khoén tién cong tic phi theo thang cho ting c4 nhan theo muc:
SO0.000dSng/ngub'i/théng va dugc thanh toan vao ky luong hang thang. Nhimng
ngudi co tiéu chuan sir dung xe cdng vu thi khong thuc hién ché do khoan ché
d¢ cong tac phi trén.

18.2 Ché do cong tac phi di cong tac dugc thuc hién theo Quy dinh tai
Théng tur s6 40/20107/BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo tai chinh va Nghi quyét sb
70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 cuia HPND tinh Ha Tinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi cu thé nhu sau:

* Noi dung va mirc chi.

Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac.

a) Khoan tién tu tic phuong tién di cong tac.

- Di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km trd 1én tu tic bing phuong tién
ca nhén ctia minh thi duoc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién theo sé km
thue di nhan véi don gid khoan (bao gom tién nhién liéu va khau hao xe);

- Chting tir va mirc thanh toén:

+ Gidy di duong do Thu truéng don vi cép; c6 xdc nhén ngay dén, ngay di
cuia co quan noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach);

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong téc trinh Thu truéng don vi duyét
thanh toan.

b) Trudng hop thué phuong tién di cong tac.

- Khi c6 doan di cong tac néi tinh, ngoai huyén tir 05 ngudi trd 1én thi tiy
vao tinh hinh cu thé Thu truéng co quan quyét dinh thué xe 6 t6 lam phuong
tién di lai chung cho ca doan. Khong chi tra cho viéc phét sinh nhu cau di lai cua
ca nhan vao viéc riéng.

- Ching tir thanh toan, bao gdém:



+ Gidy di duong cta cac thanh vién trong doan do Thu truéng don vi cap;
c6 x4c nhan ngay dén, ngay di cua co quan noi dén cong téc (hodc cta khach
san, nha khach);

+ Hop dong, bién ban thanh ly hop dong;

+ Hoa don hoic gidy bién nhan ctia chii phuong tién.

Thanh toan phu cap luu tru:

a) Pi cong tac ndi tinh cach tru s& co quan tir 10 km tré 18n (d6i vé6i khu
vuc vung cao, hai ddo; mién nai kho khan, ving sau) va tir 15 km tré 1én (déi
vo1 vung con lai) nhung khéng vuot qua 100 km thi duge hudng mie phu cép
luu tra 14 150.000 ddng/ngay/ngudi.

b) Pi cong :Léc ngoai tinh cach tru s6 co quan tur 100 km tré 1én thi duoc
hudng muc phu cap luu tra 1a 200.000 dong/ngay/nguoi.

Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén céng tac:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac & cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd Hd Chi

Minh, thanh phé Hai phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Ning va thanh
phé 1a do thi loai I thudc tinh: Mtrc khoan 450.000 df")ng/ngéy/ngub’i;

- bi céng’téc tai cac huyén thudc cac thanh phé truc Phué)c Trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thudc tinh: Murc khoédn: 350.000 dong/ngay/ngudoi;

- Di cong téc tai cac viing con lai: Mic khoan: 300.000 déng/ngay/ngudi.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Truong hop khong thuc hién khoan tién thué phong nghi theo quy dinh

néu trén thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té. Mirc chi cu thé nhu
sau: '

- Pi cong tac & quén thudc thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh
thanh phé Hai phong, thanh phd Can Tho, thanh phé Pa Ning va thanh phé 1a
d6 thi loai I thudc tinh: Mirc chi 1a 900.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 02
nguoi/phong;

- Bi cong tac ngoai tinh tai cidc vung con lai: Muc chi 1a 700.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

- Di cong tc tai cac viing con lai: Mic chi 1a 300.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chudn 02 ngudi/phong;

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan céng tac cé 1€ ngudi hoac 1é
ngudi khéac gidi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
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nhung t6i da khong duoc vugt mic tién thué phong cia nhiing nguoi di cung
doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

¢) Can bg, cong chirc, vién chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh todn khoén tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhiing truong
hop céan bo da duoc co quan, don vi noi dén céng téc bd tri chd nghi khong pha1
tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan khoan tién
khodn thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai so tién da thanh toén,
dong thoi phai bi xi ly ky luat theo quy dinh ctia phép luét.

- M6t s6 truong hop dic biét duoc quy dinh nhu sau:

+ Truong hop khi c¢6 yéu cau giai quyét cong viée cap bach, can thiét di
bing phuong tién may bay (Chu tich, phé Chu tich HDND-UBND) duogc cu di
cong tac. Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh (thé hién trong quyét dinh cir
di cong tac). Tiéu chuan hang ghé vé mdy bay 1a hang ghé phd thong. Khi két
thiic chuyén céng tac, ngudi di cong tac c6 trach nhiém gui cudng vé hodic vé
dién tir, héa don va gia vé ciia hang hang khong va céc ching tir hop 18 khac vé
Ké toan Vin phong 1am cin ¢ thanh toan theo quy dinh.

+ Truong hop di cong tac theo doan cong tac phéi hop lién nganh, lién co
quan thyc hién theo Piéu 9 - Chuong II - Ché do cdng tac phi ctia Nghi Quyét s6
70/2017/NQ-HBND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh.

Dieu 19. Chi tiép khach:

Thyc hién theo Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do
chi to chirc hoi nghi, héi thao quic té tai Viét Nam va ché dé tiép khach trong
nudc.

- Nhitng ngudi sau ddy duoc phép quyét dinh viéc chi tiép khach: Chu
tich UBND huyén, Phé chi tich HDND, Phé chu tich UBND huyén, Chanh Vin
phong HDND-UBND huyén, Trudng cac phong, ban truc thugc UBND huyén.

- Chi tiép khach ciia cac Phé chu tich UBND huyén thude ngan sach cép
b sung trong nim phai c6 phiéu bao tiép khach theo Céng vin s6 1831/UBND-
VP ngay 04/8/2017 cia UBND huyén. Phé chu tich HDND, Chanh vian phong,
trudng cdc phong, ban trung tdm truc thudc thanh toan trong ngudn kinh phi
hoat dong da dugc phan bd hang ndm cua don vi. Khach lam viéc truc tiép Vo1
lanh dao HDND -UBND huyén, 1anh dao huyén phé duyét mirc chi.

- P6i véi khach cac phong ban lién quan, cac phong ban thanh toan trong
ngudn kinh phi hoat déng phan bb hang nam.
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- Truong hop Co quan UBND huyén dugc giao nhiém vu hodc Vin
phong HDND-UBND huyén dugc UBND huyén giao nhiém vu td chirc su kién,
chiéu dai, tiép khach trong nudc cia cac dong chi lanh dao cap cao clia Pang va
nha nudc, Lanh dao tinh, cac huyén ban dén lam viéc td chirc, muc chi cu thé
do 1anh dao UBND huyén phé duyét. Van phong chiu trach nhiém chu tri, phdi
hop véi céc phong, ban lién quan trinh UBND huyén phuong 4n, kinh phi t&
chirc dén tiép.

Piéu 20. Chi hd trg cic td chire, Pang, doan thé.

Can cur vao kha ning ngan sach cho phép va tinh hinh t6 chire cac hoat
dong trong co quan, truéng cac doan thé trong co quan lap du tri kinh phi trinh
Thu trudng co quan phé duyét. Thanh todn theo chi phi duoc duyét kém theo hod
so, ching tlr hop 1€, dam béo tiét kiém duing dinh mirc ché d6 nha nuée Quy
dinh.

Chi hd trg Cong doan hoat dong, chi hd trg cac doan thé hoat dong nhu
(Pang bd co quan chinh quyén, Poan thanh nién co quan, Ban chap hanh nir
cong, ... ) do Thu truéng don vi quyét dinh cin cir vao kha ning ngén sach dam
bao.

Piéu 21. Xir Iy vi pham khi chi vugt mirc khoan.

Cén cir vao cac murc khoan chi trong quy ché chi tiéu ndi bé da khoan cho
cac nhiém vu chi, trén co s& két qua thuc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén céc linh vuc da c6
quy dinh cua nha nudc thi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo déi véi
nhiing linh vuc chua c¢6 quy dinh ctia nha nudc thi cd nhan phai chiu tradch ndp
tra lai ngan sach phan kinh phi vuot quéa dinh muec.

Chuwong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO PINH

Piéu 22. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

- Pi véi tai san cong thuc hién theo quy dinh trong quy dinh tai Luat
Quan ly va str dung tai san cdng nadm 2017 va cac van ban hién hanh.

- Péi v6i moi tai san cong déu phai dugc quan ly, stir dung, bado dudng,
stra chira duoc théng ké déy du vé hién vat, gid tri, duoc kiém ké, théng ké ghi
s6 diy di. Pam bao nguyén tic quan ly siu dung hiéu qua, tiét kiém va ding
quy dinh phap luat.
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- Viéc mua sim tai san cdng phai ddm bao dung muc dich, céng ning, doi
tuong, tiéu chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh cua phap luét.

- Viéc quan ly, st dung tai san cong dugc giam sét, thanh tra, kiém tra,
kiém todn; moi hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, su dung tai san céng phai
dugc xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cia phap luét.

Di¢u 23.Ché d¢ quan ly tai sin ¢ dinh

Thuc hién theo théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai
chinh huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢b dinh tai co
quan, t6 chirc don vi va tai san ¢b dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan
ly khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép.

Diéu 24. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tu; sira
chira thuong xuyén va sira chira 16n tai sin ¢6 dinh.

1. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc cla co quan

a, Trinh tu tha tuc:

- Tiéu chuan dinh mire: Can ¢t theo Quyét dinh 50/2017/QD- -TTg ngay
31/12/2017 cta Thu tuéng chinh pht quy dinh tiéu chuin dinh muec, st dung
may moéc thiét bi; Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cta Chinh phu
quy dinh tiéu chuan dinh muc sir dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép.

- Cén cu Thong tu 58/2016/TT-BTC quy dinh chi tiét viéc st dung vén
nha nuée dé mua sém nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan nha
nuac, don vi thude luc luong vil trang nhan dén, don vi su nghiép céng lap t6
chue chinh tri, t6 chic chinh tri- xa hoi, t6 chire chinh tri- xa hoi nghé nghiép, t6
chire x4 héi, t6 chire X3 hoi nghé nghlep

- X4y dung ké hoach mua sim: Cin ctt nhu ciu sir dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 25 ctia thang du quy), cac bd phan c6 nhu ciu mua sim
tai san, thiét bj lam viéc guri ké toan téng hop nhu ciu, can déi kinh phi va tham
muu Thu truéng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Trudng hgp mua sdm dot xuit dé kip thoi phuc vu cong tac (khong co
trong ké hoach mua sim xdy dung hang quy) sau khi c6 dé xuét cua b phan
chuyén mén, ké toan tong hop, can d6i ngudn kinh phi, trinh thu truong co quan
xem xét, can d6i va quyet dinh;

b, Viéc mua sdm tai san thudc danh muc tai san mua sim tdp trung theo
quy dinh ctia UBND tinh tai Quyét dinh 172/QB-UBND ngay 14/01/2019 cia
UBND tinh vé viéc ban hanh danh muc mua sim tap trung trén dia ban tinh Ha
Tinh;
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Viéc mua sim tai san phuc vu cho hoat ddng ciia co quan phai ¢6 chu
truong phé quyét ctia cp c6 thdm quyén. Hang nim, hang quy céc phong, ban
don vi chuyén moén cén cir vao nhu cau thuc té viéc sir dung tai don vi minh va
theo quy dinh vé dinh mirc mua sam hién hanh. Pé xuit viéc mua sdm tai san va
ding ky mua sam TSCD vé phong Tai chinh - Ké hoach trén co sé Vin phong
HPND-UBND huyén ra soat cac truong hop, dbi tuong duge trang bi mua sim,
phéi hop véi cac phong, ban to chirc trién khai cong tac mua sim tai san.

¢, Pbi véi cac danh muc tai san khong thudce dién mua sim tap trung:

Trén co s& dé xuét cua cac phong ban chuyén mén, Van phong HDND-
UBND huyén ra soat cac truong hop, dbi tugng duogc trang bi, mua sdm dua trén
su théng nhét cua 1anh dao UBND huyén, phong Tai chinh - K& hoach, phéi hop
v6i céc phong, ban to chire trién khai coéng tac mua sim tai san theo quy dinh
trén chu truong, ké hoach mua sdm di dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

2. Thanh ly tai san c¢b dinh

Pon vi x4c dinh thdm quyén thanh ly tai san cin c Nghi quyét s6
114/2018/NQ-HPND ngay 13/12/2018 ctia HDND tinh quy dinh vé phéan cép
quén 1y tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh. D4i véi cac tai san thudc thim
quyén ctia don vi, don vi t6 chuc thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san va tién
hanh thanh ly tai san theo quy dinh.Van phong HDND-UBND huyén tham muu
UBND huyén thanh 14p Héi dong thanh ly va tién hanh kiém ké, dénh gia va
thanh ly tai san theo quy dinh.

3. Kiém ké tai san:

Cudi nam tai chinh hodc khi ¢6 nhu cu, hoi dong kiém ké TSCPD thuc
hién kiém ké TSCPD. Sau kiém ké, ké toan phai téng hop, 1ap bao cdo kiém ké,
x4c dinh nguyén nhan thira, thiéu, phan anh chénh léch va két qua xir 1y vao sb
ké toan trude khi 14p bo cdo tai chinh.

;s . CHUONG ...
XAC PINH, SU DUNG KINH PHI TIET KIEM DUQC

Piéu 25. Kinh phi tiét kiém duoec.

Két thic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi€ém vu, céng viéc
dugc giao, sb kinh phi tiét kiém duoc 13 khoan chénh léch giita s6 chi thuc té
thap hon cac khoan thu trong nam;

Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu ddi véi cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai (nhung dugc phép chuyén
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ngudn theo quy dinh ciia Luat NSNN) phai chuyén sang nim sau dé tiép tuc
thuc hién, khong x4c dinh 14 kinh phi tiét kiém duoc.

Diéu 26. Noi dung sir dung kinh phi tiét kiém: Kinh phi tiét kiém
dwgc sir dung cac ndi dung sau.

1. Tra thu nh@p téng thém cho can bg, cong chirc, ngudi lao dong theo quy
dinh;

2. Chi khen thuong;

3. Chi cho céc hoat dong phic loi tap thé cua can b, cong chirc; trg ce“ip
kho khan dot xuit cho can bd, cong chire, ké ca dbi véi nhitng truong hop nghi
huu, nghi mét suc;

4. Trich 1ap qu§ du phong én dinh thu nhap

Sb kinh phi tiét kiém duoc, cudi nidm chua st dung hét duoc chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhap.

* Chi tra thu nhip ting thém.

Trong pham vi kinh phi tiét kiém duoc, co quan thuc hién ché do tu chu
dugc 4p dung hé sb ting thém quy luong tdi da khong qua 01 14n so véi tién
lwong ngach bac, chirc vu do nha nuéc quy dinh dé chi tra thu nhép tang thém
cho can b9, cong chire, ngudi lao dong.

Viéc tra thu nhép tang thém cho cén b, cong chirc, vién churc, ngudi lao
dong dam bao nguyén tic gin véi chit lugng, hiéu qua cong viéc; chi tra thu
nhép ting thém cho timg cén b, gido vién, nhan vién theo két qua xép loai lao
dong hang ndm. Hé s didu chinh nhu sau:

-Hé s6 0,8: Ap dung cho c4 nhan xép loai hoan thanh nhiém vu;

- Hé 6 1,0: Ap dung cho ca nhan dat danh hiéu lao dong tién tién;

-Hé sb 1.2 Ap dung cho ca nhan dat danh hiéu chién s¥ thi dua co sd.

2. Cach tinh:
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‘Dié!l 27. Chi cho cac ngay lé’, ngay tét: ”

- Tét Duong lich, Ngay Quoc Khanh, Gio t6 Hung vuong, ngay 30/04,
ngay 01/05; ngay 08/3 va ngay 20/10 (ddi véi can bd, cong chire, nguoi lao dong
1a nir) : Mirc chi 500.000 déng/ ngudi

- Mitre chi tién tét Nguyén dén ( Am lich):

+ Mirc chi: 5.000.000 dong/ngudi dbi véi cong chirc
+ Mirc chi: 3.000.000 d/nguoi dbi voi vién chire
+ Mirc chi: 2.000.000 d/ngudi dbi voi cac trudong hop con lai.

Diéu 28. Chi khic

28.1. Chi thim, diéu:

- Cén bd, cong chirc, vién chirc thude co quan chinh quyén khi 6m dau
duoc chi tién tham hoi 1.000.000 dong/ngudi/lan. Truong hop nhiing ngudi méc
bénh hiém nghéo thi do 1anh dao HDND-UBND huyén théng nhat quyét dinh.

- Cac truong hop ¢ don vi ngoai cd quan hé giao dich véi don vi khi co
om dau, nguoi than méat muc chi do 1dnh dao HDND-UBND huyén théng nhét
quyét dinh nhung tbi da khéng qua 2.000.000d/truong hop/lan chi.

- Chi lién quan dén 1& dang huong, 1& diéu...can bo, than nhan (Cha me
dé, cha me vo ( Chdng), con) cac can bd, CNVC, ngudi lao dong trong co quan,
than nhan (Cha me deé, cha me vo ( Chéng), con) cac lanh dao, can b cua cac co
quan cép trén va cac co quan c6 quan hé giao dich truc tiép v6i don vi murc chi
t6i da khong qué 1.000.000 d/1an va mirc chi mua 1& vat kém theo mtrc chi theo
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thuc té. cac truong hop dic biét khac do thu truéng co quan quyét dinh muc chi
riéng.

- Chi thap huong tai céc di tich lich st t8i da khong qua 2.000.000 d/ 13n
va muc chi mua 1€ vat kém theo mitc chi theo thuc té truong hop dac biét khac
do thu truéng co quan quyét dinh muc chi riéng.

28.2: Chi chiic mirng:

- Céc can bo, cong chire, vién chitc, ngudi lao dong dén tudi nghi huu,
chuyén cong tac sé c6 qua chia tay bang tién mat do tha trudng co quan quyét
dinh muc chi 2.000.000 dong. Ling hoa hoiic vt phim chic mimg kém theo
murc chi theo thuc té.

- Can b, cong chire, ngudi lao dong cudi vo (Chdng), mire chi: 500.000
dong/ngui. Léng hoa hodc vat phidm chiic mirng kém theo muc chi theo thuc té.

- Chi chic ming céc tb chire, don vi c6 quan hé giao dich v&i don vi, cac
t6 chire, doan thé cling cdp va céc don vi cap trén nhan ky niém céc ngay truyén
théng mic chi:1.000.000 d/lan/don vi. Ling hoa hodc vat phdm chiic mimg kém
theo murc chi theo thuc té. Phuong thire thuc hién: céc don vi, phong ban bd tri
trong nguon kinh phi da duoc cap.

- Chi tién qua nhén dip ngdy 1&, ngay tét nguyén dén cho can bd ldo thanh,
can bg, céng nhan vién chirc co quan UBND huyén qua céc thdi ky muc chi:
500.000d/nguoi.

- Cac trudong hop déc biét, do thu truéng co quan quyét dinh muc chi
riéng.

28.3: Chi mua cac hang héa, d6 ding phuc vu cho cac ngay Ié tét nhu:
Chi mua dao, quét céy canh va céc loai vt tu, dung cu, dén dién... dé trang tri
ngay tét, chi mua huong hoa, hoa qua, banh keo, vt thuc....thuc hién theo thuc
té tai don vi trén co sé tiét kiém va hiéu qua.

) Chuong 111 .
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Hiéu luc thi hanh:

Quy ché nay dugc ap dung thyc hién ké tir ngay 01/01/2022.

Piéu 30. T4 chirc thue hién:

Céc phong, ban, va toan thé can bo, cong chire, vién chirc thuée Co quan
chinh quyén huyén nghiém chinh chap hanh va thuc hién dung nhimmg quy dinh
tai Quy ché nay. Céc néi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc
hién theo ché d6 hién hanh ciia Nha nuéc.
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Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua phil hop can stra d6i, bd :
sung, can bo cong chire dé nghi (qua Van phong HDND - UBND) dé tong hop
trinh Lanh dao UBND huyén xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung./.
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